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[bookmark: _bookmark0]一、数据填报总流程图

[image: ]图 1  数据填报总流程图














二、供水企业用户

打开网页链接，点击“供水填报”开始填报
[image: ]图 2-1  供水企业用户操作流程图https://submit.cuwa.org.cn/portal ，打开登录页面，点击供水填报


[bookmark: _GoBack]操作系统：支持 Windows 7 及以上版本的操作系统。
浏览器：支持常用浏览器，如 360 浏览器（极速模式）、搜狗浏览器、火狐浏览器，Chrome 浏览器等。建议浏览器更新至最新版本。
2.1注册登录
在浏览器地址栏输入：https://submit.cuwa.org.cn/portal ，打开登录页面，点击供水填报，点击立即注册进行各单位的账号注册。（注：注册完成后以手机号登陆。为便于工作，请填报单位固定数据填报联系人）
[image: ]
图 2-2 注册手机验证页面

[image: ]
图 2-3 注册账号信息填写页面
1.单位名称请按法人营业执照上的名称填写，已经填报过2019年数据的单位名称可以自动匹配生成，请保持一致，如匹配名称有误先采用自动匹配名称填报，并请联系各省水协将有误信息汇总再交中国水协秘书处由系统后台更改。
2.注册所在省份、城市、地区请按各单位营业执照上的信息仔细填写，各单位编码将据此自动生成。
3.用户名建议采用注册手机号。
4.完成注册后即可进行登陆。
5.忘记密码可用注册账号的手机号找回，请妥善保存该手机号。
6.注册成功后，返回“供水填报”的登录界面，输入新注册的账号和密码，点击【登录】。

[image: ]
图 2-4 登录页面
2.2数据填报
1.在填报界面左上方点击【+】号添加所填报数据年份进行填报（年份一定不要选错）。

[image: ]图2-5 填报年份新增界面


[image: ]图 2-6 填报流程界面
2.填报过程中图 2-6①处的五个表格均需填写。
3.填报状态可以从图 2-6②处查看。
4.填报工作人员根据表格顺序依次填报，在填写过程中可以使用【保存】进行数据的存档，只要不提交，数据可修改且退出后数据仍存在。表格填写完成并检查确认后点击【提交】进入审核状态（五个表格均需分别点击【提交】）。界面右上角有【指标说明】，可供下载查看。
[image: ][image: ]
图2-7 填报状态界面


5.已提交进入审核状态的表格不可更改，如需调整可联系相关省级协会【撤回】再行修改。若审核未通过，将被【撤回】，退回原因会在上方提示，退回后可以进行修改再次提交，直至审核通过后完成本次填报。
[image: ]图 2-8  填报撤回页面
2.3注意事项
1.填报工作人员可以点击【添加水厂】来增加水厂页，填写公司下属各水厂的数据信息，例如：北京市自来水集团第一水厂、第二水厂需分开填写。
[image: ]图2-9 供水厂添加水厂页面
2.供水厂有多条净水工艺的，最多可填写3条主要工艺流程。需要在每个【净水工艺框】内选择完整的工艺流程。如果只有一条净水工艺，则填写在第一净水工艺框内即可。
[image: ]图2-10 供水厂工艺选择页面
3.每个模块数据有单位的均已经在相应模块后注明。填写时一定要注意单位之间的换算。
[image: ]图2-11  供水厂指标填报页面
★★ 2022 年7 月10日前完成    2021 年度的数据填报和 2020 年度数据校核工作；自  2023 年起，拟于每年初完成上一年度（1-12月份）的城镇水务统计年鉴数据填报工作。
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[bookmark: _bookmark1]
[bookmark: _bookmark2]三、省级地方协会

[image: ]图3-1 省级地方协会操作流程图

操作系统：支持 Windows 7 及以上版本的操作系统。 
浏览器：支持常用浏览器，如 360 浏览器（极速模式）、搜狗浏览器、火狐浏览器，Chrome 浏览器等。建议浏览器更新至最新版本。
3.1账号登陆
在浏览器地址栏输入： https://submit.cuwa.org.cn/ ，点击“供水填报”，打开登录页面，输入中国水协发放给地方省级协会的账号和密码，点击【登录】。
[image: ]图 3-2  省级地方协会登录页面
3.2填报信息审核
登录成功后，点击【审核中心】进入审核界面，查看管辖范围内的所有水司水厂，界面显示已汇总的本省所有填报单位的填报信息。
[image: ]图 3-3  省级地方协会审核页面
3.3填报撤回
“省级地方水协审核员”对填报单位上报的数据审核后，若部分数据存在问题，可点击右侧的【撤回】按钮，并填写撤回原因，返回企业修改。
[image: ]
图 3-4  省级地方协会撤回页面

3.4填报审核通过
“省级地方水协审核员”对填报单位上报的数据审核后，若数据审核无误，可点击右侧的【通过】按钮，报中国水协进行下一步审核。
[image: ]图 3-5  省级地方协会通过页面
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